LIEBI?

NACHHALTIGE WARMELOSUNGEN

Liebi ist Spezialist fliir moderne und energieeffiziente Heizanlagen. Seit Uber 60 Jahren setzen wir
auf Innovation, Qualitéat und Nachhaltigkeit. Zur Vervollstandigung des Teams suchen wir per sofort oder
nach Vereinbarung eine engagierte, zuverldssige Persdnlichkeit als:

MITARBEITER/IN DEBITOREN &
ADMINISTRATION 80-100 % (DE/FR)

Darum geht’s
Als motivierte und dienstleistungsorientierte Personlichkeit zeichnest du dich durch Genauigkeit, Zuverlassigkeit
und eine selbsténdige Arbeitsweise aus. Dein abwechslungsreicher Alltag umfasst folgende Hauptaufgaben:

- Verantwortung fiir die Debitorenbuchhaltung: Du Gibernimmst die Hauptverantwortung fur die
Fakturierung — dein Flair fiir Zahlen und deine Sorgfalt machen hier den entscheidenden Unterschied.

- Freundliches Gesicht am Empfang & am Telefon: Ob persdnlich, am Telefon oder per E-Mail — du bist
unsere sympathische Anlaufstelle fir Kunden, Gaste und Partner.

- Ideengeber/in fiir Projekte & Verbesserungen: Du denkst mit und weiter: Bei internen Projekten und
Optimierungen bringst du deine Ideen aktiv ein und hilfst mit, unsere Ablaufe noch effizienter und moderner
zu gestalten.

- Breitgefacherte Rolle in der Administration: Mitten im Blroalltag bist du die zuverlassige Stlitze
unseres Teams. Du behltst stets den Uberblick und packst engagiert mit an.

Das braucht’s Das gibt’s ausserdem
— Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder  _ gpannende und vielseitige Aufgabe mit
gleichwertige Praxiserfahrung Eigenverantwortung und Gestaltungsfreiraum
— Fundierte Erfahrung in der Debitorenbuchhaltung — Offene Du-Kultur auf allen Ebenen
— Exakte, strukturierte und selbstéandige Arbeitsweise _ Kollegiales, motiviertes Team mit Freude
— Mehrjahrige Berufserfahrung in der Administration, an der Arbeit
idealerweise in einem KMU — Moderne Arbeitsmittel und attraktive Anstellungs-
— Sicherer Umgang mit MS Office, ERP-Kenntnisse bedingungen
(z.B. Abacus) von Vorteil — Unterstiitzung bei Weiterbildungen und
— Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, personlichen Entwicklungsméglichkeiten
gute mindliche Franzosischkenntnisse — Arbeitsplatz in einem innovativen, zukunfts-
— Freude am Kontakt mit Menschen und Arbeiten orientierten Unternehmen
im Team

Haben wir dein Interesse geweckt?
Franzi Caforio freut sich auf deine Bewerbung an fc@liebi.swiss.
Auch bei Fragen bist du bei ihr direkt am richtigen Ort: 033 533 83 11
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